Exceléncia do projeto ao desenvolvimento

conectado a internet.

A Agenda Corporativa ClickMeeting permite organizar e distribuir tarefas, programar
eventos, reunides com grupos de pessoas, grupos de trabalho, departamentos ou
mesmo com todo o efetivo de sua empresa, de forma extremamente simples e eficiente.

Desenvolvida em ambiente web, permite acesso a partir de qualquer computador
Reunides, eventos e compromissos agendados sio verificados instantaneamente
quanto a conflitos de datas entre os participantes.

Perfeita para organizar e agendar eventos e compromissos de equipes de trabalho,
departamentos, grupos de pessoas ou de toda a corporacéo.

Gerir com eficiéncia o tempo, seja pessoal, de um grupo de trabalho ou de toda uma empresa é muito mais que

organizar o trabalho e atividades. E obter produtividade.

Imagine uma agenda capaz de registrar e gerenciar todas as atividades e eventos de todas as pessoas de uma
empresa, estando eles alocadas ou localizadas onde estiverem. Equipes de vendas internas e externas,
departamentos, diretores, gerentes, técnicos e até mesmo todo o pessoal de filiais. Uma agenda capaz de informar
previamente em que data e horario um determinado grupo de pessoas estara livre para participar de uma reunido ou

um evento.

Quantos beneficios essas facilidades podem trazer?

Pois é exatamente isso que a Agenda Corporativa ClickMeeting da ClickTools faz. Traduz o tempo em resultados e

produtividade.

Proporcionando produtividade.

» Administracdo de agendas de grupos de trabalho.
» Administracdo de agendas de departamentos.
« Conciliacdo de horarios e datas de agendamentos.

* Controle de reservas de salas e locais de reunides.

» Controle de reservas de equipamentos de apoio.
« Visualizag¢des integradas de grupos de agenda.
+ Criacao, edicdo e publicacdo de atas de reunido
« Lista de tarefas pessoais com priorizacao.

* Agendamentos de compromissos pessoais.

+ Acesso 100% web em qualquer computador.

» Anotacdes e lembretes
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Principais recursos da agenda corporativa

Grupos de trabalho
A Agenda Corporativa ClickMeeting permite que se crie grupos de trabalho que podem conter departamentos,
empresas e filiais e quaisquer grupos que venham a facilitar a organizacio da agendas.

Agendamento de compromissos
O agendamento de eventos ou compromissos sdo realizados através de um formulario onde sdo selecionados os
participantes, a data, o horario de inicio e tempo estimado de duracdo, numa operacéo simples e intuitiva.

Conflitos de datas e horarios

Ao se agendar uma reunido ou um evento, selecionando data, horario e participantes, a Agenda Corporativa
ClickMeeting consultara a base de dados e informara se existem conflitos de datas e horarios entre o0 agendamento e
a agenda dos participantes.

Agendamentos repetitivos
Eventos repetitivos como reunides diarias, semanais, mensais € anuais ou em dias especificos da semana, podem ser
facilmente agendados para um ou para um usuario ou para todo um grupo.

Confirmacgao de agendamentos
Todo agendamento que ndo seja pessoal, depende da confirmacdo do participante.
Um aviso de confirmacéo ou ndo da presenca do participante serd emitido para quem agendou o evento ou reunido.

Aviso e lembretes automatico de novos agendamentos via e-mail
Sempre que um novo agendamento é realizado, os participantes séo informados por e-mail.

Reserva de salas, recintos ou locais de eventos e equipamentos de apoio
Funcionalidade imprescindivel no processo de agendamento de reunides e eventos, a Agenda Corporativa
ClickMeeting gerencia a reserva de salas, recintos e locais de eventos.

Criagao, edicao e publicacao de atas de reuniao
Toda reunido deve ter sua ata. A Agenda Corporativa ClickMeeting tem recursos para criar, editar e publicar atas e
manté-las disponiveis para consultas ou impresséo a qualquer tempo.

Outras solug¢des corporativas ClickTools

Gestéo Eletronica de Documentos
(GED) é uma tecnologia que prové
um meio de facilmente gerar,
controlar, armazenar, compartilhar e
recuperar informacdes e
documentos. O sistema GED
permitem aos usuarios acessarem
0s documentos de forma agil e
segura, via navegador web.

Atenda seus clientes nos processos
criticos de fechamento de compras,
elucidando davidas ou fornecendo
mais informacdes a respeito de seus
produtos e servigos.

Pesquisas indicam que 83% das
compras abandonadas tem como
principal motivo a falta de informacao
aos clientes.

Mais informacgodes

Para obter maiores informacgdes sobre as solu¢des corporativas da ClickTools Tecnologia da Informacéo, acesse
nosso site (www.clicktools.com.br) ou entre em contato conosco através de nossa central de atendimento, por e-mail
ou por telefone.
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